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机械工程学院文件 

 

院字〔2021〕25号 

 

校友管理与毕业生跟踪反馈实施办法(试行) 
 

为进一步加强学校与毕业生、用人单位之间的沟通联系，

促进学校教育教学改革，提高人才培养质量，加强校友的凝聚

力，加强学校与广大校友的联络，更好地凝聚和发挥校友的力

量，促进学院和广大校友的共同发展，使本学院毕业生与用人

单位跟踪调查工作和校友管理走向科学化、规范化，结合学院

实际，特制定本办法。 

一、组织机构 

1、毕业生及用人单位跟踪调查工作领导组组长：分管学

生工作副书记和分管校友工作副院长，副组长：分管教学工作

副院长； 

成员：辅导员、专业教师； 

2、校友联络小组按班级每年在应届毕业生中确定校友工

作联络员，配合学校深入开展校友工作。 

二、工作职责与要求 

1、毕业生及用人单位跟踪调查工作组 

（1）毕业生跟踪调查工作是专业建设的重要组成部分，

学院针对各专业培养目标和毕业要求，根据具体情况对毕业生

的工作去向、工作情况，每年针对毕业要求和培养目标的达成
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情况进行跟踪回访，其中毕业要求的达成情况主要针对毕业 1

至 3 年的毕业校友进行，培养目标的达成情况主要针对毕业 5

年左右的毕业校友进行； 

(2)与用人单位保持密切联系、沟通，每年走访企业，动

态把握毕业生在企业工作情况，对毕业生的能力进行第三方评

价，用于评价专业毕业要求和培养目标的达成情况； 

（3）丰富跟踪反馈机制的活动形式，通过邮件、电话、

座谈、线上会议和调查问卷等，提高跟踪、反馈的效率； 

（4）及时对信息进行梳理和分析，并提供给教学、学生

工作的相关老师，作为改进工作的依据； 

（5）结合校庆、院庆等重要时间节点，邀请毕业生返校

参与活动。 

2、校友联络小组 

(1) 校友联络员负责保持与学院和本班同学的联系，掌

握同学动态，协助学校健全、更新校友信息； 

(2) 配合学院开展的校友返校等活动，增强与校友的联

系； 

(3) 收集本班同学对学院的意见和建议并及时反馈，支

持学院建设发展； 

(4) 积极向校友刊物、校友网站及校报等宣传媒体投稿，

推荐优秀校友事迹供学校宣传报道。 

本办法自印发之日起实行。 

 

广西大学机械工程学院 

2021年 12 月 30日 


